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签证注意事项及具体要求
一．注意事项
1.护照及签证申请表必须用中文签字；
2.护照有效期距出访结束必须满180天；
3.照片如果没有特别说明，统一要求白底2寸彩照；
4.由于各国签证及外交部受理签证时间经常调整，在预留签证时间以外，请将齐全的申报材料至少提前三至五个工作日上报国际合作处；下述各国办理签证的时间仅供参考，请尽量预留充裕时间送签；
5.经外交部办理签证的国家为统办国，一般比经由教育部直送签证的办理时间延长；
6.外交部统办申根国家需要提供邀请信原件（原件是指有邀请人本人手写签名的邀请信，打印的邀请信不属于原件）、酒店预订单、机票订单、境外保险；
7.需要提供单位同意函（费用证明）的国家单位同意函（费用证明）都需用英文打印，并用单位英文抬头的信纸打印（每人一份）及单位负责人签字并加盖单位公章。
8.照会、名单表、指纹预约单由国合处提供。
统办国家包括：
亚洲7国：韩国、日本、吉尔吉斯斯坦，乌兹别克斯坦、印度尼西亚、以色列、哈萨克斯坦。
非洲2国：马拉维、南非。
美洲11国：巴哈马、巴拿马、海地、哥斯达黎加、多米尼加、加拿大、美国、墨西哥、阿根廷、巴西、秘鲁。
欧洲9国：俄罗斯、德国、法国、意大利、英国、荷兰、芬兰、马耳他、爱尔兰
大洋洲2国：澳大利亚、新西兰。
二．各国签证具体要求
注：以下内容出现一表两照为提供一张签证表及两张2寸彩色照片，以此类推。
亚洲国家
日本（统办国、签证预留七个工作日）
1． 一张赴日签证申请表和一张4.5厘米见方的白底彩照；签证表格要求单面打印，注意左上角的二维码（应为2厘米大小）；
2． 专用名单表一张；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

3． 签证申请表及护照必须本人亲自签名，申请表必须用中文签名；
4． 签证表须用中文填写（表中护照类型应选普通）；
5． 需提供招聘理由书、身元保证书、滞在予定表（三书）原件及招聘理由书复印件。注意：招聘理由书和身元保证书应该有邀请单位的公章，如果招聘理由书和身元保证书上盖的是邀请人的章，则必须要日方邀请人在职证明书原件。
6． 申请多次签证的需提供说明或邀请信；
韩国（统办国、签证预留七个工作日）
1.一张签证申请表和一张2寸白底彩照；（签证表请前往韩国驻华大使馆网站下载）
2.签证申请表中文填表，姓名为拼音+汉字，“访韩事实”项填曾否获韩签证；
3.专用名单表一张； 
4.身份证复印件（原大、身份证的两面都要印）；

5.邀请函原件；
6.护照复印件；
7.中文派遣函；

8.公务护照免签。

泰国（签证预留七个工作日）
1． 泰国驻华大使馆将于2019年2月15日起使用电子签证系统。申请人通过www.thaievisa.go.th网站以个人身份创建账户并申签(Sign up for individual)。持公务普通护照的申请人需选择商务类签证进行申请；
2． 短期一张签证申请表和一张2寸白底彩照；
3． 三人（含）以上名单表一份；
4． 邀请函原件及复印件； 
5． 往返机票复印件或确认的机票订单；
6． 中英文照会；
7． 公务护照免签；
8． 英文派遣函。
（邀请信签名为非泰国人，附上工作许可证复印件，还需提供泰方公司当年的注册文件复印件一套，营业执照，董事会名单，经营范围介绍，税单，加盖公司公章。）
公务普通护照可以办理落地签证，开具出境证时要注明：在境外办。
巴林（签证时间不确定，请尽早办理）
1. 一张签证申请表和一张2寸白底彩照；
2. 邀请人向巴方要返签。
印度尼西亚（统办国，签证时间不确定，请尽早办理）
（公务普通护照可办理落地签证，必须办出境证，需2天）
申办人如果要求办理正式签证，所需材料如下：
1． 护照复印件需A4纸靠左复印，空出右边半页纸；

2． 身份证复印件靠左复印，空出右边半页纸；

3． 邀请信；

4． 名单表；
5． 英文单位证明（费用证明）；
6． 持公务普通护照停留180天内填写一张签证表及三张2寸白底彩照（贴在左下角和右上角）；
7． 照片后面用圆珠笔写护照号码、姓名、出生年月日及出生地；

8． 公务护照14天内可以免签（一定要办出境证）；
9． 团组每人提供一份材料。
10． 2019年1月25日起，申请短期商务签证和一年多次签证的申请人需提供机票订单和酒店订单

伊朗（公务护照免签）
1.原表1（绿色的） 印表1，3张白色背景2寸相片；
2.必须有返签号（一般单独打印在一张纸上）；
3.中信银行买签证费（离使馆最近的）使馆说可以了再买；
4.邀请信和返签由邀请方传真给使馆 010-65322009；
5.英文单位派遣函及费用证明；
6.查询电话65324870 下午3点到5点查询传真是否收到；
7.使馆周一到周四9：00-11：00办公，7个工作日办理；
8.如办理加急，需凭机票原件和发票；
9. 2019年1月11日起需提供涵盖在伊行程的保险单复印件
10.公务护照免办。
马来西亚（签证需十天，公务普通护照免签，办出境证）
（试行免签入境至2019年12月31日，限从吉隆坡LKIA/KLIA2机场、槟城国际机场、兰卡威国际机场、沙巴亚庇国际机场、沙捞越古晋国际机场、沙捞越美里国际机场等口岸入境，其他中、小口岸无权免签入境）
（http://www.imi.gov.my/index.php/en/）

1． 英文照会;

2． 邀请函原件（必须英文，必须有邀请人签字）；

3． 公务护照（绿皮）免签；
4． 英文单位派遣函；
5． 中方营业执照
黎巴嫩（签证时间不确定，请尽早办理）

签证处电话65322197

1、 邀请信（先传真到使馆）；
2、 英文单位证明；
3、 中英文照会；
4、 一表一照。
以色列（统办国，签证需二周）
1． 一张签证申请表和二张50x50的白底彩照（1张贴表上，1张写上姓名、夹护照内），表可复印；（公务护照需要2份申请表，白底彩照3张）申请表须包括申请人私人或工作电子邮箱；
2． 专用名单表（横表三项，姓名、汉语拼音、护照号码）；

3． 邀请信原件（邀请函需为英文或希伯来文的以色列公司邀请信原件或复印件，邀请函中需有公司抬头、盖章、邀请人亲笔签名、访问目的及联系电话、地址）；邀请函中须包括邀请人的私人或工作手机号以及所在办公室的办公电话、地址，手机号5XXXXXXXX，办公电话以972国际区号开头；
4． 英文单位证明；
5． 护照复印件

6． 先在中信银行缴签证费中信银行开具的以色列国签证申请费收据，签证处留存第一联，持因公护照到指定地点：中信银行出国金融服务中心  公务护照不买签证费（中信银行北京中关村支行可以交）

7． 如护照上有以色列签证，在申办伊朗、伊拉克、科威特、黎巴嫩、沙特、叙利亚、也门、阿联酋、利比亚、阿尔及利亚等将被拒签
（如果想办以色列签证，护照上不能有伊朗、伊拉克、科威特、黎巴嫩、沙特、叙利亚、也门、阿联酋、利比亚、阿尔及利亚这些国家的签证，如果有任何一个，需要重新办理一个新的护照）
菲律宾（签证需十天）（http://philembassychina.org/images/forms/newapplicationfornonimmigrantvisa.pdf）
2015年6月25日起使用新版签证申请表。
1.一表一照(电话一项写张老师的电话，签证表上方写申请人的身份证号)
2.中英文照会；

3.邀请函原件；
4.英文单位证明（费用证明）；
5.护照复印件及菲律宾签证页复印件（如有）；
6.申请人身份证正反面复印件；
7.确认的往返机票订单（航空运输电子客票行程单复印件就行，不要原件）；
8.多人的护照放一套；表放一套；
9.菲律宾邀请人的身份证复印件（2016年1月6日使馆要求）；
10.公务护照免办签证。 

菲律宾的材料，护照放一起，材料按照同类每样分别放在一起。

沙特（签证时间不确定，请尽早办理）

1. 中英文照会                                   

2. 一表两照（2019年1月23日起，需使用北京领区的申请表）
3. 邀请函原件

4. 英文单位同意函（固定格式）
5. 护照首页复印件

6. 组织机构代码证 

7. 机票订单

8. 返签号
9. 身份证复印件

10．所有材料每人一份,必须买旅行保险，如果是一个人，所有材料要复印一份。  
也门（签证时间不确定，请尽早办理）
1、中文照会

1． 二表二照, 可复印；

2． 也门外交部批复；

3． 健康证明复印件。
4． 邀请信
阿联酋（办出境证）
1. 不需要去使馆办签证，确认材料是否已经返签，持返签证在教育部护照处开具出境证。如果没有入境许可返签号，需由邀请方出具一份说明，说明没有返签也能入境。
2. 外交护照30天内免办（2012.3.21开始）
印度(签证时间预留一个月)
1. 申请表1份(网上在线填写并打印，生成条码,并在2处签名)不能空项,（网上填写申请表时地区选项须选择“北京”领区，打印出的申请表最上方显示有Beijing字样。请申请人网上填写申请表时务必上传照片，打印出的签证申请表照片处必须有照片显示）。近期白底彩照(5*5cm)1张 

（注：仔细核实电子签证申请表上申请人姓名、护照号、并签字。按要求上传申请人照片电子版）

网址：http:/www.indianvisaonline.gov.in

2. 机打商务附加表1份
3. 印方邀请人签字的详细日程（需团组全部成员签字）

4. 邀请信
5. 印度公司营业执照
6. 照会及英文翻译件

7. 专用名单表
8. 派遣函（需加盖公章及领导签字）

9. 中方营业执照及翻译件

10.护照复印件（按团组成员申请表顺序排列）

11.身份证复印件（按团组成员申请表顺序排列）

12.机票订单（参加会议团组必须提供）
会议必须由印度内务部批准，要批准会议和批准开会的人。
使馆传真号85312565，大使馆网址http://www.indianembassy.org.cn
柬埔寨（签证需十天）
1.中文照会；

2.一表一照；
3.邀请函原件及复印件；
4.公务护照30天内免签。
斯里兰卡（签证需十天）
公务普通护照以上免签
文莱（签证时间不确定，请尽早办理）
1.一表一照，表不可复印，必须到使馆去取；

2.中英文照会，照会上须写全称“文莱达鲁萨兰国”；

3.护照复印件二份；

4.往返机票及复印件；

5.邀请函原件；
6.英文单位证明（费用证明）；

7.公务护照14天内免办。
尼泊尔（签证需一周以上）
1.一表一照（用新表，有模板）；

2.邀请函；
3.英文单位证明（费用证明）；
4.中英文照会；
5.身份证复印件；

6.可办落地签，公务不超1个月免办签证；
7.五人以上填写名单表（序号，汉字姓名，拼音，出生年月日，出生地，工作单位及职务，护照号码和颁发地点）。
缅甸（签证需一周以上，公务护照免签）
1.一表一照；
2.英文单位同意函；
3.国籍项填（Chinese）；
4.父亲填全名；
5.签名要用英文大写填写；
6.日期要填上；
7.中英文照会；
8.机票订单。
哈萨克斯坦（统办国，外交部需要排队送签，建议办自送自取）

1. 一表一照，中文填写，签证申请表需正反面打印；
2. 邀请函原件（固定格式），每人一份（需哈国外交部确认）；
3. 中英文照会；

4. 名单表每人一份；
5. 护照和身份证正反面复印在同一页；
6. 英文单位证明（费用证明）；
7. 旅行保险（新华保险不做）；
8. 机票订单；
9. 组织机构代码证，附英文翻译；
10. 公务护照免办。
11. 中国公民持有效哈航空公司机票，自阿斯塔纳和阿拉木图国际机场入境并前往第三国，可享受72小时过境免签政策。该政策有效期至2019年12月31日23时59分。哈国家安全委员会边防部门将在入境机场检查站颁发标注相应停留期的移民卡。哈航空公司人员将提前向哈国家安全委员会边防部门和哈内务部提交拟利用72小时过境免签政策人员名单。对于未乘坐申报航班前往第三国的中国公民，将被视为违反72小时过境免签政策而被遣返回国，有关费用由当事人承担。若当事人无经济能力，则由航空公司承担该费用。
此信息不对外（哈萨克斯坦签证费在三里屯中国银行缴费）须提供邀请方出具的申请人在哈居住证明（非酒店订单），注明申请人姓名，护照号，在哈住址等信息，该证明可使用扫描件，复印件。签证表上填写的在哈住址应与居住证明上的地址一致。
吉尔吉斯斯坦（统办国）
1. 一表一照；
2. 护照复印件；
3. 邀请函需吉方外交部确认号（问一下送材料的返签号，后贴条）；
4. 身份证正反面复印件和户口本复印件务必印在一张纸上；
5. 受理时间为7个工作日；
6. 公务护照免办；
7. 三人以上填写名单表（亚洲表）；
8. 单位组织机构代码证；
9. 团组务必在得到吉方返签号后再送签，否则使馆不受理。
乌兹别克斯坦（统办国）

1. 一表一照（表格中、英文填写）；
2. 护照复印件；
3. 经乌外交部或内务部确认的邀请函；
4. 三人以上填写名单表（亚洲表）；
5. 过境签证： 过境必办，需提供①机票订单 ②前往国签证复印件
约旦（公务普通护照可以办落地签，需办出境证）
1. 邀请信（原来需内务部批示，现在不需要）；
2. 申请表一表一照；
3. 英文单位证明（费用证明）；

4. 公务护照（绿皮）免办；
5. 周一、三、五上午10-12点办公。
卡塔尔（如果有返签，直接办理出境证。如果没有返签，要问一下为什么没有返签，如果要递送材料必须经卡塔尔大使馆同意，如果大使馆同意收材料，按以下准备签字材料）
1. 一表2张蓝底彩照，申请表不能涂改，日期不填，purpose of visa一项 先不勾；
2. 三人（含）以上名单表1份
3. 邀请信（每人都要有）；
4. 卡塔尔内务部的电子签证（如果持有效电子签证，不需要再准备签证材料，直接办理开出境证）；
5. 2份护照复印件；
6. 使馆周一至周四9：30-12：30办公；
7. 注意：如果护照签证页中有以色列等国的签证，必须再办一本新护照，才能办卡塔尔的签证。
巴基斯坦
免签，办出境证。
土耳其
免签，办出境证
阿富汗（签证时间不确定，请尽早办理）
1. 一表2照（2张2寸白底照片）；
2. 邀请信；
3. 英文单位同意函；
4. 护照复印件（首页）；
5. 中英文照会；
大洋洲国家
澳大利亚

1. 澳对400类（临时活动类）签证及600类（短期访问类）签证全面实施网上申签。关于具体签证类型及所需材料，请登录澳驻华使馆网站及移民部网站查询办理，网址： http://china.embassy.gov.au/bjngchinese/Visas_and_Migration.html http://www.border.gov.au/immiaccount 
2. 网上申签需提供单位派遣函；
3. 自2018年7月1日起，申请过境签证（771类别）及移签可通过ImmiAccount网站在线办理（https://online.immi.gov.au/lusc/login）。
移签还可通过发送邮件办理，邮箱地址为929@homeaffairs.gov.au，邮件中应包含完整填写的929表格以及新护照个人资料页的彩色扫描件。
4.   有关网申签证的更多内容，请参阅澳大利亚内政事务部网站：https://www.homeaffairs.gov.au/trav
过境签证： 
1. 持外交护照者8小时不出机场免签 
2. 其他过境必办，需提供： ①机票订单（外交官免） ②目的地国签证或落地签证通知单（若无，则需在照会/确认函上注明XX属于免签/落地签国家） ③护照复印件 ④876和956A表各1份 ⑤彩照1张 
3. 最多2次过境，每次3天 
4. 未成年子女过境澳，提供父母护照复印件。
新西兰（统办国，签证需三周）
https://www.immigration.govt.nz/new-zealand-visas/apply-for-a-visa/tools-and-information/forms-and-guides
1. 一张正表1017，一张副表1027，两张白底2寸彩色照片； 
2. 英文派遣函（固定格式）原件及复印件；
3. 以上需填名单表（横表三项名单）
4. 以上团体签证需填团签表（Group Visa Application）（团组签证申请表）选择最不可能变更出访计划的人为团长。如团长取消出访，办证单位需向护照处提供说明。护照处发邮件给使馆说明原因。Jun.ren@mbie.govt.nz)
5. 英文日程表；
6. 护照复印件，资料页复印件；
7. 邀请函不用提供，但是使馆有可能额外要求（2013.11.11起）

（在职证明和费用证明放在一起，不放在每人材料中）
8. 护照须有本人签名；启程前护照须有半年以上有效期；
（如需把旧护照上的签证移到新护照上，需提供申请人的新旧护照，1023申请表和外交部照会，并缴纳550元人民币）
9.短期3人以上（含3人）可申请团签，需加INZ1021团签表1份(如需第二页为INZ1022)，团签表中的第一人为团长，须与照会/确认函中的团长一致。办理个签须在照会/确认函中注明：此团组申请个签签证。
9.过境填INZ1019、INZ1027表各1份，3人以上加INZ1155表1份，过境必办需提供： ①前往国签证 ②机票订单 ③前往国的邀请函复印件 ④单位证明 ●持新西兰过境签证者，仅能在机场过境等待区域停留，如欲出机场，则须提前办理入境签证 ●持澳大利亚签证过境新，停留不超过24小时免签 ●赴以下14国和地区需办新过境签证：库克群岛、萨摩亚、斐济、所罗门群岛、基里巴斯、马绍尔群岛、塔希提、托克劳、瑙鲁、新喀里多尼亚、汤加、图瓦卢、纽埃、瓦努阿图 ●团签可以办理二次或多次过境
北美洲国家
美国（统办国，签证需两周以上）
（注意：受美国联邦政府或中国政府邀请，申请“A”类签证者，免面谈，免签证费。不按照此流程办理，直接将材料交至护照处。材料清单在本流程最后列出）
美国签证暂行流程
1. 填写美国申请表
在美国大使馆网站填写ds-160表，申请地点选择北京。

2. 缴费
登录www.ustraveldocs.com→→选择中国→→在“当地签证程序”板块中选择“团组预约”→→向下拉页面，在“B”类签证中选择需缴费的数量（如为其他类别签证，选择相应类别）→→携打印自动生成的缴费单，护照原件或复印件前往中信银行缴费，缴费后将缴费单及缴费收据复印到一张A4纸上。（请尽量选择柜台缴费）
3.注册美国预约个人账号，一个账号只能对应一个人，申请人登录https://cgifederal.secure.force.com，使用邮箱注册账号，注册成功后进入账号。进入账号后，网页邮箱后面的数字为个人的UID号码。在账号中点击“更新个人资料”，正确填写后保存（请务必填写好个人信息！注意：姓名用拼音填写）退出即可。此账号只可填写因公护照信息及相关的申请。如日后要以因私护照赴美，请用另一邮箱重新申请账号。
注意：严禁使用因公护照进行个人预约，因公护照预约面谈必须通过教育部上报外交部进行预约。
4.填写美国预约信息电子表及赴美日程表（表格在国合处官网下载），并打印一份纸质版。
5.将下述材料提交至国合处。
预约面谈需提交的材料清单：
（1）护照原件；
（2）任务批件/确认件/培训件（国外培训团组需要）原件及复印件； 
（3）邀请信复印件2份；
（4）访美日程表；
（5）电子预约信息表；
（6）缴费单两联复印件（复印到一页A4纸）；
（7）50x50 白底照片一张
（8）使馆拒签后重新申请签证，从申请日期往前推2年，2年之内有美国拒签记录的，需要写拒签说明（原件+复印件），并盖外办章。须经外交部签证处批准后才可再次进行预约。
前往使馆面谈需携带的材料：（因公目前均在安家楼面谈）
（1）DS-160表确认联（条形码，按照国合处张贴提示标注姓名及电码、邮箱、工作单位、工作地址、家庭住址）；
（2）护照原件；
（3）面谈通知单、外交部照会；
（4）邀请信复印件；
（5）英文简历（面谈时签证官要求查看时提供）；
（6）个人资产证明材料（申办J-1签证者）。
受美国联邦政府或中国政府邀请，申请“A”类签证者
1. 护照原件
2. 任务批件、确认件、培训件（国外培训团组需要）原件及复印件。  二维码表格。
3. 邀请信复印件2份、
4. 访美日程表、
5. 网上在线填写DS-160申请表并打印 1、DS160表的确认联上用中文写上名字、电码、单位名称、单位地址、家庭地址 、电子邮箱地址（电子邮件写在表最上面）  (政府邀请签证类型填写A2，交材料时先不买签证费)
6. 50x50 白底照片一张
7. 三人以上名单表
加拿大（统办国，签证需两周）
1.自2020年2月25日起，申请赴加签证的因公团组需提前在线提交签证申请、上传申签材料并缴纳签证费用及指纹采集费用（使馆受理签证后免受签证费或无需采集指纹的申请人可在线申请退款），在线提交申请网址：https://www.canada.ca/en/services/immigration-citizenship.html。

在线提交成功后将护照、缴费凭证或成功缴费确认页（截屏）、照会、指纹预约单、英文名单表（需包含申请人姓名、出生日期、护照号）及必备内部审批材料；
2. 2张近期2寸彩照，白底（背面用圆珠笔写上姓名、拼音、出生年月日、出生地、护照号码）；

3. 邀请函复印件（邀请方名称、地址、联系电话和传真、被邀请人姓名、职务、详细日程）；

4.英文单位证明（费用证明，写明访问日期、费用由谁承担、访问者姓名、职务、单位地址、电话）；
5.英文名单表；
6. 指纹预约单

7.过境需要提供机票订单或日程；前往国签证；说明过境次数；过境签允停2天；

8.录指纹时务必带使馆发送到个人邮箱的生物信息通知单（共3页）、护照个人信息页复印件和身份证，提前10分钟到加拿大驻华使馆8号门。
墨西哥（统办国，签证需两周）
所有材料每人2份（参照爱尔兰） 

顺序如下： 
1.申请表（正反面打印）；领事所在地Beijing；家庭住址具体到门牌号；V项（与申请表一同递交的材料）需填写完整；照片：不能佩戴眼镜、不露牙齿、半年内近照；
2.中文照会；
3.领事服务中心确认函英文译文（白纸打印），抬头 Consular Service Center；
4.名单表；
5.护照复印件（首页及所有签证页）；
6.身份证复印件；
7.指纹单（黑白且清晰）
8.派遣函（注明工作年限及工资）；
9.营业执照或者组织机构代码；
10.邀请函；
11.邀请人身份信息
巴哈马（统办国，2014.2.12起，公务普通护照以上免签）

巴哈马驻华使馆通知，该馆已自8月1日起正式受理签证申请。受理签证时间为每周二、四上午10点至下午1点，有关要求如下：
一、外交、公务、公务普通护照持有者须通过外交部领事司送办，提交如下材料：
（一）  有效期6个月以上的护照；
（二）  一张申请表（英文大写字母填写）；
（三）  2张护照照片（背面注明姓名）；
（四）  邀请信；
（五）  日程和返程机票复印件；
（六）  英文单位同意函。
      二、普通护照持有者须直接向使馆送办，具体要求请查询使馆网站www.bahamasembassy.cn。
巴拿马（统办国，目前公务普通护照以上免签）
南美洲国家
巴西（统办国，签证预留至少两周）
签证表链接https://formulario-mre.serpro.gov.br
1． 一表2照（白底，不贴在框里，贴在右条码旁边）（申请表上要附上“巴西驻华大使馆领事费银行收据”第一联交费单要夹在护照里并且露出来。

2． 护照签名与签证表签名必须一致；

3． 邀请函原件（需经巴西外交部公证，否则使馆退件。公证过的邀请信一般在信中会盖两个章并贴一张小纸条，还有签字）；
4． 英文单位证明（费用证明）；

5． 要详细日程；

6． 填写名单表（英文填写）；
7． 中信银行国际大厦支行交费（地址：朝阳区建国门外大街19号） （2013.11.8日起实行）；
8． 机票订单；
9． 公务护照免办；
10． 10人以上每10人要一份名单，每10人要一份邀请信。
（巴西使馆要求务必在签证表上填写申请者本人常用手机号码，网上填表的第10项父母姓名必填，第13项填职业，本人手机号必填。最后打印出的签证申请表右上角条形码下应该标有The following documents have been successfully uploaded:AIRLINE TICKET,ENTITY LETTER,ITINERARY,LETTER OF INVITATION,PHOTO,SIGNATURE）

智利（申请表必须网上填写，填写后需提供申请号码，标写在纸质表的左上角上，签证时间不确定，请尽早办理）
1． 一表一照，2012年11月5日起申请表网上填写 网址：http://sac.minrel.gov.cl/ciudadanos 

2． 另外需要纸质申请表一份，正反面打印；
3． 3人（含）以上名单表；
4． 邀请信原件（需在智方做公证）。需上传，文件名：Invitation  
5． 英文或者西语在职证明,注明地址电话传真,需上传，小于2MB，文件名：Certificate                        
6． 中英文照会；

7． 持公务普通护照送签的团组还需上传申请人护照首页（照片和信息页），地址为：https://tramites.minrel.gov.cl/.

8． 提交完毕后得到申请编号，送签时须将此编号及上述材料一并提交
9． 公务护照免办。
哥斯达黎加（统办国，不用签证表，签证需两周）

1. 邀请信（可为传真件）；
2. 日程表；
3. 护照复印件（印在A4纸中间）；
4. 英文单位同意函及费用证明；
5. 三人以上填写名单表；
6. 外交公务免签；
7. 两张照片；
8. 英文机票订单。
阿根廷（统办国，签证预留两周，公务普通护照以上30天内免签）
1. 一表二照（照片要4×4厘米，白底）；
2. 公务签证申请表用西班牙文或英文填写（正反面打印）；
3. 专用名单表（盖外交领事服务中心章，中文和英文或中文和西文填写）1份
4. 西班牙文固定格式的照会（护照处领取打印）；
5. 邀请信原件，需要在阿根廷国内的公证处进行公证认证（邀请函背面会有一个盖章里面有签字），英文信要翻译成西班牙语，内容包括RENURE注册号码、受邀人个人信息、护照号码、出访目的和入境停留时间（会议和展会签证）；
6. 公司营业执照公证，并在中国外交部和阿根廷驻华使馆进行双认证（会议和展会签证）（此项可以先不提供，公司营业执照公证如果是大学指单位组织机构代码证公证， 如果使馆有要求再做认证）；
7. 西班牙语确认函翻译件，并加盖外交领事服务中心公章（西文翻译件与确认函的内容一致）；
8. 材料送进使馆后，使馆会单独通知申请人去使馆缴费；
9. 单位工作证明公证并在中国外交部和阿根廷驻华使馆进行双认证，证明必须包括：在单位职位，单位工作年限，工资收入，护照号码，出访目的，出发和回国日期，出生日期和省市，费用（机票，住宿，保险等）由谁负责。（会议和展会签证）（此项公证也可以先不提供，如果有要求再提供）；
注意：外交部通知自2016年3月3日起，需在申请材料后另附缴费联系人的电话号码及个人常用邮箱地址。

乌拉圭（2013.3.7日更新签证表，签证需两周）
1、 一表一照，（用中英或中西文填写）；
2、 个人声明页(申请去乌拉圭临时签证照会)；
3、 中文照会；
4、 返签件（有邀请信就行）；
5、 邀请信原件；
6、 中英文单位同意函（中文需固定格式）及费用证明；
7、 护照复印件；
8、 机票订单；
9、 营业执照或组织机构代码证复印件，外交部认证；
10.外交护照免签；
11.自签证签发之日起，60天内必须入境。入境后，有效期90天。
使馆每周二、四上午10：00-12：00点办公。
秘鲁（统办国）
1. 签证申请表一份（英文或西班牙文填写,需填写申请人手机号码）；表上贴一张2寸6个月内白底免冠正装近照；需使用黑色签字笔在表格第3项相应位置签署本人中文名；在签证申请表格空白处填写以下新信息：1.身份证号码2.居留证件信息：如申请人在其原籍或居住地以外的国家提交申请3.电子邮箱地址）；
2.名单表一份（三人以上填写）；

3.详细日程；

4.机票订单；
5.中方组织机构代码证复印件，加盖红章；
6. 申请人单位派遣函（英文或西文），详细说明申请人将在秘鲁开展的活动，行程安排及停留时间，并且公司具备承担申请人行程费用的经济实力； 

7.邀请函原件，需经秘鲁外交部认证；
●注：由外交部领事司送办的秘鲁签证无需面谈，各团组须将照片、指纹、签名按要求发到秘鲁驻华使馆，电子邮件flora@embaperuchina.com.cn并注明团组号、申请者姓名、护照号，具体要求如下：指纹：右手食指，黑色，清晰可见纹路，大小为140*240像素，10-20KB，均需存为JPG格式。签字：黑色，正楷，大小为250*100像素，5-10KB，JPG格式。照片：白底，免冠,大小为200*270像素，10-18KB，JPG格式。一个团组统一发一个邮件，请同时递交发送给使馆的邮件打印页。
8.外交、公务护照30天内免办签证。
  *持因公普通护照参加各级政府团组申请公务签证的，免填签证表、免交照片、免收签证费；
波多黎各
可办美国或英国签证。
哥伦比亚 
因公签证要求（短期商务）
1. 签证申请表，1表3照（2寸白底，申请表内容需大写字母填写，不能涂改。照片申请表贴一张，护照别2张）；埃博拉病毒表格1份；
2. 西文邀请信原件（复印件也可以）；
3. 护照首页及所有已使用的签证页复印件；
4. 3张浅色底照片（3×4）；
5. 中方公司营业执照副本，西班牙语翻译并双认证；
6. 中方单位派遣函（西班牙语）；
7. 中英文照会；
8. 有效往返机票预订单；
9. 周一到周四上午10点；
10.符合下列条件，可免签入境哥伦比亚，停留不超过90天：
   ①持有有效的申根成员国居留许可
   ②持有有效的美国居留许可
   ③持有有效的C类或D类申根签证
   ④持有除C1类过境签证以外的其他任何种类有效美国签证
11.公务护照免办。
注：将每人签证申请表及护照复印件分别夹在每人护照中
委内瑞拉（2014年1月8日起免签）

1、 邀请函必须西班牙语原件，抬头致使馆，说明被邀请人出访目的，停留时间，及旅行费用的问题；

2、 一表一照，（3x4彩照），表格不得涂改，不得复印；
3、 照片需提供电子版，（JPEG格式，400x600像素，小于70K,文件名为申请人中文姓名的拼音，将照片存如U盘，U盘里不能有内容，u盘外注明教育部）；
4、 中文单位同意函，抬头致使馆，说明申请人在什么部门工作，职位，工作年限，出访目的，停留时间，委方公司及联系人信息。单位同意函要求公证处翻译成西班牙语并做成公证书；
5、 申请人所在单位营业执照或机构代码证复印件，加盖公章；

6、 有可能要求申请人面试；

7、 公务护照免办；
8、 中英文照会。

非洲国家
埃及 (公务护照免签)（照会写上护照号）

1． 一表两照（白底）；

2． 邀请函必须原件（必须盖章）；
3． 英文单位证明（费用证明）；
4． 机票订单；

5． 如多人申请，需将材料插到护照里；
6． 公务护照免办。
南非（统办国，一定先看申请表是否为新表，签证需十天以上）
1． 填写签证申请表（英文）1份，彩相1张（照片粘在右上角）；（新表DHA-84 Form 11，签证表连接：http://www.southafricavac-cn.com/chinese/business_visaapplicationform.html,填写 128-133页）注意：第133页30天下边，date上边写成60  at least 12 months（12个月必须用英文填写）
2． 名单表（横表三项，姓名、汉语拼音、护照号），一人也填；

3． 护照复印件（复印护照首页）；

4． 英文单位同意函、费用证明；

5． 护照有效期须在半年以上，申请人需在签证申请表用中文签名；

6． 参加展览会和国际会议的需提供有南非本土发出的邀请信原件（英文、信中附有日程）；

7． 日程安排；
8． 邀请信（需注明申请人姓名、护照号码、身份、职务、到达日期、到达口岸）；

9． 邀请人是南非人须提供身份证复印件，如非南非人须提供护照首页和有效南非签证页复印件；
10． 机票订单（订单采用带订票旅行社或航空公司抬头纸打印）；

11． 外交护照、公务护照免办签证（2016.3.1起）；
12． 经南非过境前往莱索托、斯威士兰、博茨瓦纳、津巴布韦、莫桑比克、纳米比亚6国者需办理过境签证；但持有上述6国长期居留证明（工作证/永久居留）者，经南非返回工作/居留地，在能提供居留证明/工作证的情况下可免办过境签证。过境南非赴上述6国以外国家者，免办过境签证。过境者须持有联程机票。过境签证持有人不可以入境南非。

13． 过境南非签证申请表格需要用小时而非天数标明过境时间，并需要在公函稿纸上注明停留小时数

14． 可能需要邀请公司注册证明，在cor39网站查，网址：www.citc.co.za

纳米比亚
1. 填写2份签证表，2张照片（签证表18项a，b，20项a和背面1 Intended date and port of arrival in Namibia 9c Intended date and port of departure必须填全）；
2. 邀请函；
3. 中英文照会；
4. 护照复印件。
博茨瓦纳（签证需两周）
1. 二表二照，申请表须填写手机号码和电子邮箱，表格不能空项，照片需与护照上的一致，贴表的左上角；
2. 三人（含）以上名单表一份
3. 机票订单，如陆路入境需在邀请函中注明；
4. 酒店订单；
5. 英文单位证明（费用证明）；
6. 护照复印件2份；
7. 邀请信；
8. 中英文照会；
9. 如曾获博签证，附该签证复印件；
10. 邀请公司信息；
11. 邀请人的身份证明复印件。
坦桑尼亚（签证需三周）
自2019年6月1日起，坦桑尼亚正式实行电子签证政策，详情请登陆网址：www.immigration.go.tz。
1. 二份签证申请表，二张蓝底彩色照片；
2. 邀请信；
3. 三人以上填写名单表；
4. 往返机票订单；
5. 黄热病疫苗注射证书复印件（入境时出示原件）

6. 邀请函（坦方合法注册公司或坦方认可机构）；
7. 中英文照会
尼日利亚

公务普通护照起免办（2014.2.1起）

（外交部2014年3月11日通知，由于尼日利亚单方面原因，阻止我国持公务普通护照人员入境，故推荐前往尼日利亚人员事先办好签证）
津巴布韦

1、 护照需要签名，
2、 签证表黑色大写填写，
3、 中英文照会两张，
4、 邀请函原件和复印件2份，
5、 填写2张签证表、2张彩照，
6、 需要返签。
肯尼亚
（电子签证在线申请 http://www.ecitizen.go.ke）

1. 表格、相片及其他：
1 表1相1
2 三人（含）以上名单表1份 
3 启程前护照须有半年以上有效期
4 护照须有本人签名； 临时出差人员：
2.  超过30天提供: ①英文照会 ②护照复印件 ③邀请信 ④机票订单；
3.  常驻及随任人员： ； 探亲人员：
4.  超过30天提供: ①英文照会 ②护照复印件 ③常驻馆员相关证件复印件及邀请信 ④机票订单；
5.  短期访问签证： ①邀请函 ②英文照会 ③机票订单 
注：于2015年9月1日起实行电子签证。申请该签证需登陆网站：www.ecitizen.go.ke。具体流程详见网站内说明。除免签人员外，所有赴肯的外国人均需申请电子签证。同日起，肯取消落地签，但原贴纸签证仍保留，申请程序与前相同。 过境签证： 不出机场免办，无停留时间限制。
赞比亚

1.一表2照，表格正反面打印；
2.中英文照会；
3.英文单位证明（费用证明）；
4.邀请信；
5.护照复印件；
6.机票订单；
7.受理时间：周一10：00—11：00，周五10：00-11：00
            周一送材料，周五取签证（其他时间不办公）
埃塞俄比亚

1、 一表一照；
2、 照片贴左上角；
3、 邀请函可传真件，还需要邀请方传真到使馆；
4、 中英文照会。
阿尔及利亚

1、 三张签证表及三张彩照；
2、 申请表大写填写；
3、 邀请函可为传真件；
4、 申请人的工作证复印件；
5、 单位证明（费用证明）；（需注明姓名、性别、单位、职务、护照号、何时赴阿、访问目的。最后一定要说明申请人目前不在阿）
6、 三人以上填名单表；
7、 英文机票订单（如去第二国或第三国，需全程机票订单）
突尼斯（所有材料均需一份复印件并放在透明的文件袋中）
1. 双面打印的申请表1份，内容可机打或英文大写手填（如果申请多次入境，请在停留期栏标注多次停留的总天数，并注明是多次入境），近期2寸彩照一张（相片贴在表格右上角）
2. 护照首页彩色复印件1份（每张A4纸印2人，切勿印黑）
3. 派遣函/工作证明原件1份（如需多次入境请单独附函进行解释说明）
4. 邀请信1份（注明出国具体目的、邀请方联系电话及传真，在递交申请前须由邀请方以传真方式发送至使馆65325818）单位证明（费用证明）
5. 酒店预订单（须覆盖往返机票的整个行程，A4纸单面打印）或住宿证明（须标明突尼斯住所地址和相关人的联系方式）
6. 往返机票预订单1份
7. 名单表1份，申签前以电子邮件形式发至使馆，并将发送后的邮件报告打印1份附后。
8. 公务护照（S）免签
喀麦隆

1、2张签证表及3张彩照
2、护照签名

3、邀请函

摩洛哥
（http://www.moroccoembassy.cn）
1.一表二照（一寸彩照）

2.邀请函必须原件
3.护照复印件2份

4.中英文单位同意函
5.费用证明

6.机票订单

7.酒店订单

8.中英文照会
9.至少需要10个工作日

10.外交、公务护照免签，开具出境证。
使馆签证处工作时间：周二和周四上午9:30-11:30
刚果

持有效的外交、公务、公务普通护照的中国公民入境、出境或者过境刚果（布），停留不超过30日，免办签证 2014年8月7日生效 外交部领事司出国签证处2014年7月28日通知
塞内加尔
停留30日以内免签。
塞拉利昂
1. 一表一照（照片需贴于申请表上）;
2. 三人（含）以上名单表1份;
3. 邀请函;
4. 国际预防接种证书; 
5. 英文照会；
6. 过境签证： 持联程机票，不出机场免办
莫桑比克
表格、相片及其他： 
1.申请表（英文大写完整填写新版签证申请表）1份；
2.近期2寸白底彩照2张；
3.护照原件及复印件（启程前护照须有半年以上有效期，本人签名）；
短期访问签证： 
1.由中国银行总行营业部出具缴纳签证费回执原件及复印件（账号：778350019248）；
2.申请人往返机票；
3.赴莫桑比克担保证明（资金、权责担保）；
4.黄热病疫苗卡；
5.对未成年人：提供经外交部认证的父母授权书。
访问签证：
1.邀请方提供责任书；
2.停留期30天，可延期至90天（在当地移民局办理）。
商务签证：
1.中方派遣函；
2.莫方邀请信；
3.莫方公司经营许可证及税务机关出具的纳税证书；
4.若邀请人为莫方公民，须提供其身份证复印件；若邀请人为在莫居住的外方人士，则须提供其居住证和护照首页复印件；
5.停留期30天，可延期至90天（在当地移民局办理）  
●持有效外交、公务护照的中国公民，在莫境内停留不超过30天的，免办签证。
过境签证： 
1.目的国入境签证或居留许可；
2.签证停留期不超过7天。
欧洲国家
欧洲申根国家包括：德国、奥地利、比利时、丹麦、西班牙、芬兰、法国、希腊、荷兰、意大利、冰岛、挪威、卢森堡、葡萄牙、瑞典、瑞士、波兰、匈牙利、捷克，斯洛伐克、立陶宛、拉脱维亚、爱沙尼亚、斯洛文尼亚、马耳他，最长的停留期为90天。
前往欧洲国家护照都需本人中文签名！照片必须是白色背景的彩照(3.5*4.5)

提供给使馆的所有材料均要求英文打印，需使用单位抬头纸，加盖单位公章，并需要单位负责人签字。特别注意费用证明应具体写明食宿、机票、交通、医疗保险等费用的承担！

若同时前往几个申根国家，在哪个国家停留时间长办理哪个国家的签证，若停留时间一样，则办理最先入境的国家的签证。但必须注意的是，如果同时前往几个申根国家，需要提供所有国家的邀请信。
申根签证的保险适用国家应涵盖申根区所有国家。
所有欧洲国家如果有领区划分，则需按照使馆要求的地域划分要求在所在地办理签证。欧洲国家都需提前预约录指纹时间，具体情况请参见各国规定。
法国（统办国，签证需十天）

1． 名单表（一人也要填写，盖本单位公章）；
2． 短期一表二近期彩照（白底彩照，3.5*4.5）；长期（90天以上二表二照，其他材料三套）;签证申请表上中文签名;
3． 邀请函及其复印件各1份；
4． 英文单位同意函（费用证明）；
5． 护照复印件；
6． 机票、酒店订单；
7． 保险单原件及复印件;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
8． 第19项如职务写“教授”，注明是什么学科的，如政府官员，注明其具体职务及所属司局（比如处长，国际司）；第29项和第30项入境和离境日期要与公函稿纸一致。第17项留手机号。
9． 指纹预约表；
10． 过境签证： 不出机场海关免办。 办证需提供： ①机票订单 ②前往国签证复印件 ③前往国邀请函 ④护照复印件 ⑤费用证明 ⑥酒店订单  
英国（统办，签证预留两周）
1.一张签证表(在线填写打印，https://visas-immigration.service.gov.uk/product/uk-visit-visa )   (2019.11.21起施行)，一张照片（要求白色背景、彩色、35mm*45mm的照片）,贴在签证表右上角特定位置；所有需动笔填写的姓名或签名项，务必中英文姓名全写；签证类型选择Standard Visitor visa; Document checklist 第6页也需要签字。
2.付费凭证：在线支付签证费，付费凭证将通过电子邮件形式发送。
3.邀请函原件（如没有原件可提交彩色打印的高分辨率的邀请信扫描件）；

4.英文派遣函； 

5.签证申请表上的名字（拼音、汉字）必须注明电码；

6.签证照会上详细写明出访目的；
7.英国名单表；
8.因公普通护照办理过境签证可停留2天，需：机票订单；前往国邀请信或中方公函；前往国签证（如免签，请提供书面材料）；一表一照；
9. 2014年10月28日起在华实行“英国－爱尔兰签证计划”，持爱短期访问签证拟从英转机赴爱人员无须另行申请英过境签证，转机时限为24小时以内，不能出机场
比利时：（网站请搜索比利时签证中心）
1． 一表二彩照（白底）注意申请表第25、29、30项，申请表用英文大写填写； 

2． 护照复印件、身份证复印件、旧申根签证复印件（如果有）； 

3． 中英文照会； 

4． 名单表2份； 

5． 邀请函及复印件； 

6． 派遣函； 

7． 保险复印件；
8． 机票、酒店订单
材料请按以上顺序拜访，护照按名单顺序排列,夹在一起(小心夹坏护照)
过境签证： ①24小时不出机场免办 ②过境签3天有效 超过时须办入境签，需提供: ①前往国签证 ②机票复印件 ③护照和身份证复印件 ④费用证明  
荷兰（统办国，签证需十天）

1． 一表二白底彩照，照片不能露齿（照片要3个月内近照），表可复印；姓名栏内填中文电码，大写字母填表；
2． 保险原件及复印件，金额至少3万欧元；
3． 需录指纹，指纹预约单；
4． 护照复印件；

5． 本土邀请信原件；

6． 签证申请表第12项护照种类，如果是因公普通护照，勾选other,并填写： passport for public affairs
7． 机票、酒店订单；
8． 英文单位证明（费用证明）；
9． 三人（含）以上填写名单表；
10． 短期出差出访目的不能写成“执行公务”；
11． 每人材料夹在每人护照里。
德国（统办国，签证需十天）
1． 签证表在线填写（自2013.2.21日起http://videx.diplo.de）， 打印一张签证申请表，附两张近六个月二寸免冠不露齿白底照片（一张贴在申请表上，一张用曲别针别在护照页上)。准确、完整填写申根签证申请表，必须填写有效联系电话，手机号码最佳，尤其需提供完整的个人及邀请方信息，打印后由申请人中文签名（共有3处签名），条形码打印时选“高级” “作为图片打印”申请表共7页；
2． 邀请函必须原件；

3． 护照护照无破损，须有本人签名，至少有2页空白签证页，护照需在离开申根区时仍有3个月以上有效期。护照上已有有效申根签证无需重复申办;
4． 护照复印件；
5． 打印出的签证表上，写中文名字，后面注上电码；

6． 提供旅行保险单复印件，保险险种应为境外医疗保险，不得为境外意外保险，根据使馆反馈，保险标题中最好有“medical insurance”字样，保险适用国家应涵盖申根区所有国家，不能仅为德国，申根保险各项保额应为3万欧元以上；
7． 留取指纹，填写指纹预约单；
8． 10人（含）以上需要名单表；    
9． 照会必须写清楚停留至某月某日；  
10． 详细日程；
11． 机票、酒店订单；
12． 本单位出具的英文派遣函或费用证明； 
13． 过境签证： 12小时不出机场免办。办证需提供: ①机票订单（时间须与照会相符） ②前往国签证和邀请函 ③费用证明 ④护照复印件 ⑤持P护照的提供3万欧元医疗保险复印件（原件和复印件各1份） 德国过境签3天有效，目的国为马耳他、波兰、匈牙利、立陶宛、斯洛文尼亚、斯洛伐克6个免签申根国家转机时，即使不出机场过境也必须办                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

德国注意：务必检查护照上是否已签字。如护照中已有有效申根签证者，不需要再申请签证。如果前往第三国，二次过境德国，要写明二次过境的具体时间。
意大利（统办国，签证需两周）

 注意：签证申请表第二页第25项一定填上逗留天数比如：7 days
1． 一表二彩照（白底2寸），申请表大写填写，签名用中文；
2． 专用名单表（名单表所盖公章要与照会公章保持一致）；
3． 需按指纹，团组所有成员需一起前往，否则不予采集指纹；
4． 邀请函及其复印件，邀请人信息及邀请方营业执照等；

5． 英文单位同意函及费用证明中请写明交通、食宿、医疗保险及往返机票（如邀请函上有，则需用笔划出来）；

6． 保险原件和复印件，金额至少3万欧元;

7． 意方邀请人必须提供本人（意大利）的身份证复印件；

8． 护照复印件及所有申根签证复印件，护照需本人签字，护照有效期回国后余10个月；
9． 机票订单；
10． 酒店订单；
11． 如签证表上有涂改，一定要本人中文签字和日期；
12． 过境签证： 24小时不出机场免办。 过境签可停留5天。 办证需提供：①机票订单②前往国签证复印件③酒店订单④费用证明⑤派遣函
注意：邀请函、日程、费用证明、酒店订单、申请表中停留时

间应与照会保持一致；若申请申根签证，所有材料时间也需一致。

意大利签证材料应按顺序摆放： 1.名单表；2.申请表；3.邀请函及其复印件，邀请人信息及邀请方营业执照等；4.派遣函和费用证明；5.保险原件和复印件；6.护照复印件
希腊（签证需十天）

1． 一表二照；

2． 中英文照会；

3． 复印护照1-6页及所有签证页；

4． 详细日程；

5． 机票订单；

6． 邀请函原件；

7． 英文单位同意函（费用证明）；（必须签字）
8． 要保险公司保险原件，金额至少3万欧元；
9． 酒店订单；
10． 单位组织机构代码证或营业执照复印件并加盖单位公章。
材料摆放顺序：照会、申请表、邀请信、单位同意函、护照、机票订单、保险单
奥地利  
注意：团组所有申请材料均需每人一份，如原件只有一份，其他人需要复印，签证表已换新表，可用德文和英文填写  
1． 一表二彩照（1张贴表格上，另一张别在护照上），表格用大写字母填写，申根签证申请表共4页（第4页是本人知悉并同意以下条款页最后要中文签字）（www.austriavisa-china.com）（在第3页下方的空白处加写父母姓名、拼音，）第二页第25项预计逗留和过境天数一定要天数；
2． 邀请函原件（应国际原子能机构邀请的，可以不用邀请信原件）；
3． 派遣函；
4． 机票和酒店订单；
5． 保险单原件；（不接受平安保险、新华保险、友邦的保单）
6． 护照复印件（包括护照资料页、签字页、签证页和出入境章页的复印件）；
7． 英文名单表一份和专用名单表一份（横版竖版各一份,需机打）；
8． 中英文照会（用中华人民教育部抬头纸）（中文照会放在框里，英文照会放在夹护照资料的首页；
9． 过境签证： 24小时不出机场免办。如出机场可申办C类签证，需提供： ①机票订单 ②护照复印件（包括护照资料页、签字页、签证页和出入境章页的复印件） ③前往国签证或邀请函 ④费用证明 ⑤保险  
（材料按以上顺序排列）
葡萄牙（所有复印的材料都要A4纸大小，签证至少十个工作日）

1． 一表两彩照（签证表需单面打印，印完后必须是3页表）（白底二寸彩照一定要用近照，一张贴申请表上，一张背面注明申请人姓名及拼音）；申请表要和护照处确认，申请表第31项如参加国际会议，填写会议名称全称，不要写缩写；下面一栏写酒店地址（不能写酒店），如果访问，写访问组织的全称。

2． 申请表填表日期留空（第12项如果是公务普通护照，要选Other travel document(please specify)：passport for public affairs  如果是外交护照，选Diplomatic passport 如果是公务护照，选Service passport；
3． 中英文照会；

4． 护照及信息页、申根签证页（如果有）复印件；

5． 中英文派遣函；
6． 中方营业执照复印件和译文（单位的组织机构代码证）
7． 机票、酒店订单；
8． 全行程申根医疗保险原件（保额不低于三万欧元或三十万元人民币）；

9． 邀请信原件或彩色打印件；
10． 排列顺序：签证表、护照复印件、邀请信、英文照会、中文照会、费用证明、保险原件及复印件、营业执照复印件
瑞典（签证需两周）
表格、相片及其他：
1. 申请表1份（网上下载，搜索瑞典大使馆，链接到移民局网站，选择在线申请，选领馆时选vfs），主表、护照复印件订在一起；
2. 近期（近六个月）2寸白底彩照2张；
3. 三人（含）以上名单表1份；
4. 启程前护照须有半年以上有效期；
5. 护照须有本人签名；
6. 邀请函原件附日程 （邀请函必须原件，非原件可能导致拒签，有的组委会可能提前将邀请函发到使馆，如果没发到使馆，使馆可能会要求补原件）；
7. 邀请方公司营业执照复印件（PRV）；
8. 中英文照会 （必须使用单位抬头纸并加盖公章）；
9. 英文派遣函和费用证明；
6.中方公司营业执照复印件及英译文；
7.保险及复印件（中保康联、合众人寿、华泰人寿的保险不能用）；
8.机票、酒店订单； 
过境签证： 24小时不出机场免办，办证需提供机票订单。过境签允停留5天
丹麦 （签证需十天）

1． 一表一照，护照及申请表必须本人中文签名（申请表第31、32项一定要填）。

2． 中英文照会（照会上要写明请发给共停留几天的入境签证）；
3． 名单表（姓名、拼音、护照号横表或竖表都行）；
4． 护照复印件；

5． 邀请函必须原件，上面写明停留期限、目的、日程；

6． 中英文单位同意函（需有单位地址、电话、申请人职务、访问目的、回国担保，加盖公章、单位负责人签名）；

7． 英文费用证明；   

8． 保险公司保险单复印件，金额至少3万欧元； 
9． 机票、酒店订单；
10． 使馆通知后需提供机票原件及复印件，机票上的时间必须与申请的时间一致；

11． 持公务普通护照填护照种类： passport for public affairs;

12． 邀请信必须由邀请方传真至使馆0086(10)85329936；

（整理材料不附公务和外交的保险）
自2019年11月1日起，所有签证材料都要求彩印。包括：签证表、邀请函、保险、护照复印件都要求彩印件。在职证明是原件。机票和酒店订单，若是彩色，请提供。

爱尔兰（统办国，签证约十天，如有英国签证，爱尔兰免签）
（填表链接https://www.visas.inis.gov.ie/AVATS/OnlineHome.aspx）
1.使馆网上在线填写申请表打印并签名，近期2寸白底彩照2张（别表上），签证表不钉在一起；（申请表左上角不贴照片，留给使馆用，姓名栏字母必须大写，与护照一致）
2.爱尔兰签证预约申请表，需按指纹；
3.中英文照会，其中英文照会需复印件1份（内容与中文照会一致,不写电码）；
4. 三人以上（含3人）填写名单表2份；
5.护照及所有签证页和盖章页复印件一份；
6.英文费用证明及复印件；
7.英文派遣函（申请人姓名、出生日期、护照号、访问性质及费用、在爱联系人姓名和联系方式、邀请方详细信息）及复印件1份；
8. 持P护照者：户口本复印件及翻译件，并复印1份；

9.邀请信必须原件及复印件；

10. 中英文家庭情况表（配偶姓名、出生日期及出生地）。
11.过境签证： 24小时不出机场免办
材料摆放顺序：中、英文照会、申请表、邀请信原件及复印件、单位同意函、护照复印件、机票订单、户口本全部复印件及翻译件、中英文家庭情况。
请注意：前往爱尔兰之前必须购买境外旅行保险，入境时有可能被要求出示相关保险证明。
俄罗斯（统办国，签证需要至少十天）
1． 外交护照和公务护照免签；
2． 公务普通护照需填写一张签证申请表及一张2寸白底彩照，在线填表 http://visa.kdmid.ru 注意：先看一眼签证申请表上方的Destination应该是Embassy of the Russian Federation in China不应该是Visa Application Center ILS(Beijing)，“永久居住地址和联系方式”一项必须完整准确填写，访问目的要求准确填写，签证申请表第14项家庭住址、电话和电子邮箱必填，传真号选填，无需在此填写工作单位传真号码；家庭住址勿填工作单位地址，电话栏应填写对应申请人的手机号，避免出现整团仅留一个手机号的现象；无需在外地手机号前加0；第15项工作单位信息 请填写工作单位详细地址、办公室电话、传真和邮箱都必填，其中办公室电话和传真不能是一个号码；
3． 照片尺寸与申请表照片框必须完全吻合，严丝合缝，由专业照相馆拍摄并冲印，不可自行对照片进行编辑或剪裁；

4． 护照复印件一份；

5． 一人也要填名单表（横表7项）；名单表上还要注明性别、出生日期、旅行目的、线路、俄方接待单位名称、地址、电话；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

6． 过境签证，需机票复印件、护照复印件、前往国签证；（机场内24小时之内免办）；
7． 中方营业执照复印件；
8． 俄文邀请函原件（除应俄政府、国营单位、国立学校、天然气公司、石油公司和华为公司邀请的团组外，其他团组皆需提供邀请信原件。）（邀请函包括下列信息：被邀请人姓名、职位；出生日期；性别；国籍；有效旅行证件号码；访问期限和目的；入境另一方国家次数；邀请单位全名称和地址；邀请函签署人的姓名与职务；按新的规定才可申请一次和两次性邀请函）；若邀请方给团组中每个人单独发邀请信，则需将邀请信分别夹在对应申请人的护照中；若邀请方仅给团组发一封共用邀请信，则需将邀请信夹在第一位申请人的护照中；
照会、申请表上的停留时间要与邀请信或黄卡一致。俄罗斯材料横绑，要把护照放在申请表上方。
9.  自2019年10月1日起，俄方对赴俄罗斯圣彼得堡市和列宁格勒州的中国公民办理30日有效、1次入境、停留期为8日的商务、人文和旅游类电子签证。 持公务普通护照或普通护照的中国公民可登陆俄外交部网站（https://electronic-visa.kdmid.ru/）免费申请赴圣彼得堡市和列宁格勒州的电子签证。申请人需不晚于入境日期前4个自然日，以电子文件形式提交附有数码照片的电子申请表。 电子签证持有人可通过圣彼得堡市和列宁格勒州的普尔科沃航空口岸，维索茨克、圣彼得堡大港、圣彼得堡客运港口口岸，伊万哥罗德、托尔菲亚诺夫卡、布鲁斯尼奇诺耶、斯韦托戈尔斯克公路口岸入出俄境，且仅能在圣彼得堡市和列宁格勒州活动。
挪威（签证需十天）

1． 一表二照；
2． 名单表；
3． 护照复印件；

4． 邀请函原件；

5． 保险公司保险复印件，金额至少3万欧元；

6． 英文单位证明（费用证明）； 

7． 机票订单；
8． 酒店订单；
9． 中英文照会。
10． 需网上填表并缴费，申请人需登陆挪威驻华使馆网站，点击右侧“签证申请网上入口Application Portal Norway”,注册、填写相关信息并缴费
11． 自2019年10月起，2人以上的申签团组所有成员姓名需写在同一张缴费单上。

西班牙（签证需要至少两周）                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
（照会要写出“一次入境”）（持西班牙申根签证过立陶宛、马耳他，还要办签证）

1． 出生地属于外领区的要求提供户口本复印件

2． 名单表，如多人保持每人一份；团长要2份名单表，如只有1人，则要2份
二表二照；正反面打印。（http://www.exteriores.gob.es/Consulados/PEKIN/zh/InformacionParaExtranjeros/Documents/Formulario_solicitud_visado_Schengen_chn.pdf）
3． 护照复印件；所有签证页

4． 机票订单；

5． 中英文照会（看模板），如多人保持每人一份（如5人复印5份）；  

6． 邀请信本土原件，如多人保持每人一份（如果5个人就复印5份）；

7． 英文单位证明，内容包括出国人员姓名、性别、出生年月日、出生地、护照号码、职务、本次出访的详情等，如多人保持每人一份；

8． 英文费用证明，如多人保持每人一份；

9． 提供英文保险
10． 酒店订单（从2013年5月21日开始）

11． 排列顺序：签证表，护照签证复印件，邀请信，照会，名单表，单位函，机票订单，保险、户口本复印件。
12． 一个单位两人以上出访日程、酒店相同，即使两个批件，若同一天申请，也必须合并到一个团组。使用一个团组照会号和名单表。（让学校合并到一个团里）

13． 西班牙所有人每个人的材料里都要有一份同样的材料
                                                                                                       

芬兰（统办国，签证需十天）

1． 一表一照；白底2寸彩色照片；（照片需粘贴牢固，填写本人手机号码且用中文签字）；
2． 公函；

3． 照会/确认函；
4． 三人（含）以上名单表；
5． 邀请信原件及复印件；
6． 机票和酒店订单； 

7． 英文派遣函； 

8． 护照复印件（资料页和所有签证页的复印件）；
9． 固定格式的英文照会（用空白Ａ４纸打印，不盖章，英文外交领事服务中心向芬兰使馆致意）；

10． 英文详细日程；
11． 保险原件及复印件（上面必须有保险公司受理人的签字），遗体送返额度不少于30万人民币；
12． 必须够10个工作日；
13． 不允许新旧护照合订使用。
注意：保险单上申请人的姓名要有汉字及拼音标注。（按以上顺序排列）

瑞士(每人都要有一套材料，签证至少十个工作日)
1． 一表两张照片（别一张），必须白色背景；表不钉
2． 每人必须附一张名片（名片钉在申请表第一页的反面右下角）
3． 申请表第24、25、29、30要注意，36项要写日期，37项要签字，申请表共4页。最后一页申根签证申请表附表，附表最下方要签字；
4． 照会、照会译文、申请表上的启程日期须一致；
5． 护照复印件只需：相片页，最近两年申根签证，持照人签名页；
6． 保险（需提供英文原件，公务护照无需提供保险），境外意外险保额需 3万欧元或30万人民币（中国人民人寿、中国人寿的不行）；
7． 机票、酒店订单；
8． 中英文照会（有格式要求）； 
9． 邀请函原件；

10． 英文单位同意函（费用证明），如邀请函中提到，用笔划出；
11． 三人（含）以上需要中英文对照的名单表（姓名、出生日期、工作单位及职务、护照号码）；
12． 营业执照或组织机构代码证复印件及英文翻译件，并均需加盖公章（持S护照无需提供，持P护照出访国际组织无需提供营业执照）                         
13． 和西班牙一样，每人都要有一套材料,材料排列顺序：照片；签证申请表；护照复印件；保险；邀请函；中文照会；英文照会及名单表；派遣函；营业执照或组织机构代码证复印件及英文翻译件
14． 前往2个以上申根国家需要英文日程；
15． 过境签证：24小时机场内免办，过境签2天有效，需提供机票订单。
卢森堡（pekin.mae.lu）

1． 一表一照，可用英文、法文填写；

2． 护照需亲笔签名；

3． 护照复印件；

4． 卢方邀请函需注明：预计的逗留期限；逗留的目的和行程安排；

5． 英文单位同意函（费用证明）；
6． 保险证明； 

8、 中英文照会；
9、 机票订单；
10、 酒店订单；
11、 至少15个工作日

12、 使馆传真65137268
克罗地亚（签证需十天）
1． 一表两照；http://cn.mfa.hr/Portals/CN/download/zahtjev_vize_cn.pdf；
2． 邀请函必须原件且要固定格式（登陆克罗地亚外交部网站查找）；cn.mvp.hr（http://www.mfa.hr/custompages/static/hrv/files/obrazac_pravna.pdf）可以先用传真件，取签证时必须用原件（体协万力说如果是体协参加的大型国际比赛，可以不用固定格式）；
3． 英文单位同意函（费用证明）；
4． 机票订单；
5． 每周二、周四接受申请；  

6． 旅行保险原件复印件；
7． 公务护照免签；
8． 申请人三个月的银行流水对账单，使馆电话：65322547。
（提前到中国银行买签证费，然后把汇款付费通知单夹在材料里）
白俄罗斯（签证需一周）

（http://china.mfa.gov.by或mfa.gov.by变更时间：2013.1.4）

1． 一表一照，可复印；

2． 护照复印件；

3． 英文医疗保险、费用证明;
4． 公务护照免签；
5． 邀请信；
6． 中英文照会；
7． 需要派人前往使馆当天缴费。
捷克

1.一表（共5页）一张彩照（白底，3.5*4.5），表可在网上下载；

2.签证表用英文大写填写，无关内容打“×”；姓与名之间空格；日期按日月年顺序；

3.护照复印件；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

4.外交、公务护照需到外交部领事司换外交照会；

5.邀请函原件及复印件；

6.英文费用证明； 

7.至少3万欧元，30万人民币的保险(保险要复印件)；(公务护照不用)
8.住宿订单；

9.提供近3个月的工资对账单；                                                                                             

10.飞机票原件及复印件； 

11.提供可透支的信用卡或旅行支票复印件（拿因公护照就开因公的）（额
度约为每天40-50欧元）；
12.属于上海、江苏、浙江、安徽领区的要去驻上海领事馆办理签证。
13.中英文照会。
爱沙尼亚
（http://www.beijing.mfa.ee/）
（需要申请人自送使馆，签证官要面谈www.peking.vm.ee/con）
1.一表一照(照片3.5x4)(不能涂改，不能空项)；申请表在线填写； 
2.中英文照会；多人列出名单;
3.邀请函原件；

4.英文单位同意函；

5.护照签名与签证表签名一致；

6.不低于16万爱克朗的英文保险（1万多美金）；

7.护照复印件及所有签证页复印件；
8.机票订单；
9.三人以上填写名单表，所有材料不能折叠。
（周三下午3：00-6：00 周五10：00-12：00办公提前和使馆预约时间）
匈牙利（签证最少需15个工作日）
（网址链接http://www.mfa.gov.hu/kum/en/bal）
1． 一表二照，申请表需单面打印，照片要白色背景的二寸彩照；
2． 邀请信原件及复印件（邀请信上注明邀请方的具体联系方式，包括地址、电话及邮箱地址等信息。）；
3． 英文单位同意函及费用证明；
4． 保险单及复印件（不少于三万欧元或三十万人民币的保额）；
5． 酒店订单；
6． 机票订单；
7． 中方营业执照复印件；
8． 外方营业执照复印件、邀请公司在匈注册文件或当地经济法院批文（相当我营业许可证）复印件；
9． 护照复印件；
10． 三人（含）以上名单表（机打）1份；
申请材料按以上顺序排列，夹放在每人的护照里
11． 需按指纹，至少提前1个工作日预约提交材料和采集指纹时间（周一至周四，每月最后一个工作日不受理签证）；
12． 过境签证： 48小时不出机场免办，过境签可停留2天；
13． 公务护照免办。
匈牙利驻华使馆自2015年5月11日起使用网上预约系统，网址https://ifr.mfa.gov.hu，专办员应通过预约系统选择申请时间和地点并填写其他相关信息，在按照预约时间送件。
拉脱维亚

1.一表一照（申请表需在线填写，打印出来共5页，有模板，链接https://epak.pmlp.gov.lv/NVIS.EService001.WebSite/ApplicationMain.aspx）；
2.护照复印件和所有签证页；
3.保险单印件（要多买15天的保险）；
4.机票订单；
5.英文单位同意函（费用证明）；
6．酒店订单；
7.三人以上名单表；
8.邀请信；
9.邮箱embassy1@latvianembassy.org.cn；
10.C类签证即申根签证申请表 (注意需在线填写后，之后打印出来，提交) 拉脱维亚使馆联系方式Tel: (0086 10) 6433 3863 ext.301 l Fax: (0086 10) 6433 3810。
罗马尼亚（签证需十天）

http://evisa.mae.ro/
1.申请表在线填写（英文大写字母填表）1份；近期（近六个月）2寸白底彩照2张；
2.护照复印件； 

3.身份证复印件；
4.户口本复印件； 

5.保险原件及复印件；
6.机票行程单；
7.酒店订单；
8.派遣函；
9.中方公司营业执照复印件及翻译件；
10.确认函；
11.照会/公函及英文译文；
12.三个月银行流水（每人需满足行期天数*50欧元）；
13.邀请函原件（罗外交部认证，认证有效期3个月）（邀请公司须为在罗税务管理署正式注册的大型或中型付税单位，单位名称发布在罗税务管理署National Agency for Fiscal Administration网站上）及复印件； 

14.三人（含）以上名单表1份；
若团组人数多于一人，所有材料须每人一份，邀请函及保险每人一份复印件。 

另，申请表、机票行程单、酒店订单、照会时间请保持一致。

斯洛伐克（送签时所有材料均需每人一套，包括名单表）
1、 中英文照会（照会上要打印所有团组成员姓名）；
2、 邀请函；
3、 一表三照；
4、 机票原件、复印件；
5、 医疗保险；
6、 公务护照免签。
斯洛文尼亚（网址：beijing.embassy.si）
1． 一表一照，可复印；

2． 邀请信原件；需要按大使馆格式出具，并在斯国公证
3． 机票订单；

4． 英文费用担保；

5． 英文单位同意函；

6． 护照复印件；

7． 每周一到周四早上9点到11点，朝阳区霄云路18号京润水上花园别墅雅趣园F区57号，电话64681030/1154。
8． 公务护照免办

9． 保险复印件

10． 组织机构代码证
11． 近3个月工资收入银行对账单盖章

保加利亚（需申请人自送材料，送签材料不能折叠）
1.一表一照，英文填写；

2.出国意外伤害保险原件及复印件；

3.邀请函原件及复印件；

4.护照复印件；                                                                    

（每周二和四上午10点到12点开馆，签证至少20个工作日）
5.公务护照免签；
6.英文单位同意函；
7.护照复印件；
8.申请人必须自行前往使馆送签（如果4人团里，如果有北京的人，有外地的人。北京的申请人必须要去使馆，签证官要面谈，外地的可以不用去）。
冰岛

1、一表二照；
2、邀请函原件及复印件； 
3、护照复印件；
4、英文单位证明（费用证明）；
5、机票订单；
6、保险复印件；
7、中英文照会；

8、邀请信需要邀请方传真给使馆（仅冰岛邀请信）；

9. 酒店订单。
   注意：如果去冰岛后返回经过英国，持公务普通护照的需要办理英国过境签证。
乌克兰（在线填表http://visa.mfa.gov.ua）
1.一表一照，表可复印，正反面打印; 申签人在网站填写和提交申请表时，应选择北京驻华使馆和最近的送签日期；完成后，将申请表纸质版随其他材料一并送至外交领事服务中心，以保证及时送签；
2. 三人（含）以上名单表1份；
3.护照复印件;
3.邀请函原件及复印件(本土发的)（如是使馆邀请，需盖使馆章，教育组的章不行）及中文译文;
4.保险原件及复印件；
5.派遣函、英文单位在职证明（注明工资收入）、费用证明；
6.邀请信中文翻译件；
7. 签证缴费单：当天交费当天送回使馆；
8.公司邀请要营业执照及总经理的护照复印件；
9.所有材料每人一套；
10.公务护照以上免办。
11. 过境签证：过境必办，需： ①机票订单 ②前往国签证和邀请函
使馆每周一、三、五上午11点-12点开馆，持公务普通护照可在乌克兰基辅鲍里斯波尔国际机场、敖德萨国际机场和利沃夫国际机场办理落地签证。
波兰
1.一表二彩照在线填写申请表并预约签证申请时间，（3.5*4.5cm）；（1、登录https://secure.e-konsulat.gov.pl/firma; 2、选择语言，英语或波兰语; 3、输入用户名及密码进行登录,用户名及密码请询问国合处； 4、在签证中选择所需签证类型,申根签证-预约schengen visa-register form; 5、输入验证码进行确认; 6、选择签证日期; 7、填写签证申请表，保存并打印）
2.另外一张照片一定别申请表上，不别在护照上;
3.申请表第23项要填第一次入境的申根国家，一定要看机票;
4.护照复印件；（波兰不要英文照会）
5.邀请函原件及复印件；               
6.英文单位证明（费用证明）；
7.英文保险单复印件，保额达到三万欧元以确保支付医疗费和因生病回国的交通费用；

8.机票订单；  

9.提供身份证、户口本的复印件及翻译件；
10.每周2使馆办公；
11.公务护照免办；
12.多人保险单原件单放一份。
马耳他（统办国，网址：mt.vfsglobal.cn）
1、 一表二照；

2、 大写填写，中英文签名；

3、 相应项填写以往签证和签发地；

4、 填表日期写送签日期（注意：申请表最后日期别填，要空着）；

5、 邀请函；

6、 护照及所有签证页复印件；

7、 英文单位同意函；

8、 机票订单；
9、 酒店订单；
a) 提供保险；
b) 日程；
c) 公务护照免办；
d) 英文照会；
e) 三人以上名单表（姓名 护照号码 职务）。
塞浦路斯

1.1表1照（签证表右下角要有申请人亲笔中文签字）；

2.中英文照会
3.邀请函原件；

4.英文单位证明（费用证明）；

5.护照复印件；（所有签证页和出入境章复印件）
6.机票订单；
7.酒店订单；
8.公务护照（绿皮）免办。
立陶宛（http://cn.mfa.lt/get_file.php?file=WnBpWW9NZklhWGJJZ1pWams2R2JrMlhQYVpDWnlwcktZOUJzbTVxcGJHV1hycE9aeTg5bG41aVlrNmViWTVyS2FNdHVuV2JKeEphU2xtcGtucVpzbW1tZHhXN0x1V2lXeUp2RW1abWlsc3RreDJhZlo0U1ZvcFBVYXFhY29uQ2ZaSnFhbEp2YWxKeklvc2FpbGxURHFwalJhNk9aMGNPQmw1RnJWcDU4YlolMkJacGNPVXk5S1dVOGlKbFpuR3BzYlhsOHRvb0pUU3hJR1dscGRtYm1lYlptWlhrMk9ZbVdoVG5HYkVaWlZpbGRSbnhwbVhaSiUyQlduSlUlM0Q=）
短期签证C（申根签证）

1.完整填写并亲笔签名的申请表，一张近期彩色护照照片（35×45mm）；

2.有效护照（护照为在近十年内签发，签证空白页不少于两张，有效期应在所申请的签证有效期截止后不少于3个月），并附上护照首页有个人信息页面和护照持有人签名页的复印件一张；
3.护照复印件；
4.身份证复印件(正反面); 

5.邀请函原件 — 经立陶宛移民局审批（细节请咨询当地移民局）； 

6.在所有申根国有效的医疗保险（保额3万欧元以上，有效期包括在申根国停留时间+15天），保单的原件和复印件一份； 

7.在立陶宛停留期间的支出费用来源–不少于20欧元/天（旅行支票，信用卡和其银行对账单:三到六个月内的）；

8.旅店预订证明;

9.往返机票订单，在得到使馆通知后，须提供机票原件； 

10.工作单位（现雇主或所在学校）单位同意函，此信须注明工作单位的全称，地址，电话，传真及信末相关负责人签字盖章，注明签字人的职务及全名。信中要说明：被派遣人的职务，是否是单位员工，月工资，工作时间（具体到年，月），此行目的- 必须用英文，或中文+英文翻译；

11.证明此行目的其他相关材料；

12.申请短期多次入境签证，申请人须提交文件证明需要此签证的必要性；
13.公务护照免办；
14.领事签证受理时间每周二，四14：00-17：00，签证电话：84510197，
传真84514442。
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