外交部领事司：
我校xx学院xx教授（女，19xx年x月x日生于x，持P.xxxxxxx因公普通护照）拟于20xx年xx月xx日至xx月xx日参加xxxxxxx学术交流，因美国签证预约到xx月xx日面谈，无法如期成行，特申请加急并将面谈提前到xx月xx日前。
请贵处大力协助为盼。

                             北京大学医学部

                               国际合作处

                            20xx年xx月xx日
联系人：石伟

联系电话：82801236、13701374060
