因公出访总结报告模版

	出访基本情况
	包括出访人、离抵境日期、出访国家/地区、任务等

	出访活动
	包括参会、发言，与参会人员讨论，参访主宾交流议题，合作研究题目等

	
出访成果和
思考

(不少于200
字)
	包括出访经历、成果、体会、感受、建议、下一步计划等

	

附 件
（非必填）
	包括出访照片、报告PPT等
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